
教科研课题经费使用流程 
 

注意：1.必须公务卡开支、结算。 

      2.时间顺序：预算表       开支     开票      报销结算 

第一步：开支申请流程 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

≤8000 元 

  

                                      

≤15000 元 

 

                                             >15000 元 

准备材料：1.资金使用申请表 

2.预算申请表复印件 

3.佐证资料 



 

第二步：结算流程 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

≤2000 元 

                                               

≤15000 元 

                                                                             

                               

>15000 元 

 

 

 

 

购买了仪器设

备、图书者需先

到后勤保卫部

及图书馆备案 

准备材料： 

1.资金使用申请表      

2.票据（票据背面需要经手人、项目负责人签名） 

3.预算申请表复印件  

4.经费结算凭证 

5.佐证材料 

 


