广东茂名健康职业学院零星采购与开支审批表（分散采购类）
申购部门（盖章）：              填表时间：     年    月    日
	项目名称
	
	项目预算金额（单位：元）
	

	项目负责人
	
	联系手机
	

	项目类别
	□货物     □工程     □服务    □其他   

	经费来源
	□统管经费   □包干经费 
□专项经费  □基建经费 
□机动经费 
	预算项目
	

	资金预算总额（单位：元）
	
	目前剩余金额（单位：元）
	

	需求说明
	（货物类写明采购原因、用途、数量、技术指标等，采购服务的需明确服务的质量及时间要求等）

	采购方式
	 □询价     □网购    □议价     □其他                                     

	采购小组意见
	（货物类需写明：型号、单价、数量、技术指标、用途等，采购服务的需明确服务的质量及时间要求等，预算金额在1万元（含）以上的采购项目还需附3家（含）以上的供应商的报价单）



采购小组成员签字：

	
项目需求部门意见：





经办人签名：                         部门负责人签名：            年    月    日

	
预算统管部门意见：
 



                       部门负责人签名：            年    月    日

	
后勤保卫部（资产管理）意见：（如符合入固条件，则需资产管理部门意见，否则不需要）




                                 部门负责人签名：            年    月    日

	
会计审核意见：此开支内容已列入年度预算明细，同意在[                     ]开支。
以上开支建议：转账 □公务卡 □现金支付。
                                              



签名：               年    月    日

	
财务部负责人意见：
                                              



签名：                年    月    日

	
分管业务校领导审签：                                     


      
[bookmark: _GoBack]签名：                年    月    日

	
分管财务校领导审签：
                                          



签名：                年    月    日

	
校长审签：                           
                                         



            签名：                年    月    日



审批：1.采购金额0.2万元（含）以下的由需求部门负责人及财务部负责人审批；
2.采购金额0.2万元以上1万元（含）以下的，由分管业务校领导审批；
3.采购金额1万元以上2万元（含）以下的，由分管财务校领导审批；
4.采购金额2万元以上5万元以下的，由校长审批。
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